
研修用の架空資料

記録 No.　2026-0917-02
作成日　2026 年 9 月 17 日

打 合 せ 記 録
工 事 名 A 工事（A 様邸 新築工事）

日 時 2026 年 9 月 17 日（木）10:00〜10:40

場 所 A 様邸 建築地（現地）

出 席 者 施主：A 様　／　当社：営業部 北村、設計部 杉浦

記 録 者 営業部 北村

1．打合せ内容

No. 項目 内容 結果

1 外壁色 色見本（白・ベージュ・グレーの 3 色）を現地で確認した。
施主より白の希望あり。 白

2 納期 サッシ・外壁材の入荷時期について、メーカーからの回答が
まだ来ていない。回答を受けてから引渡し日を検討する。 未定

3 担当 着工後の現場担当者は、社内で調整中。 未定

2．次回打合せ

日時は、メーカーからの回答を受けて別途調整する。

3．備考

特になし

承認 確認 作成
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